
实施主体 小区名称

地址 区 街办 社区 路 号

产权单位 建设年代

小区楼栋数
拟加装电梯

单元及数量

号楼 单元、 号楼

单元、共计 部
单元层数

涉及业主户数

参与表决业

主人数及比

例

同意加装业主

人数及比例

反对加装业

主人数及比

例

申报资料清单

序

号
申 报 资 料 名 称 审核标准

1
申请人与实施主体签订加装电梯项目

委托建设协议

协议应明确建设模式、设计单位、监理单位、

施工单位，加装电梯项目意向方案，工程概算

及筹资方案、电梯运行维护保养费用分摊方

案，以及工程完成后的电梯使用单位、维保单

位等内容

2 征询意见及组织表决结果

按照《中华人民共和国民法典》规定，征求所

在单元全体业主意见，经由本住宅单元专有部

分面积占比三分之二以上的业主且人数占比

三分之二以上的业主参与表决，并经参与表决

专有部分面积四分之三以上的业主且参与表

决人数四分之三以上的业主同意

3 住宅年代证明 住宅竣工验收报告、图纸等

4 业主身份及权属情况
同意加装电梯业主身份证、房产证，并一一对

应

5
原建筑勘察报告、竣工图和历次检查

评定维护改造情况等
原件或复印件



6
可行性方案（含建筑改造或结构加固）

及概算费用

方案编制单位应具有相应资质（含平面、立面、

剖面、效果图、设计说明文本、建筑结构、日

照、消防安全等可行性分析，并加盖设计单位

公章）

7
委托协议、可行性方案（含概算费用）

公示情况

在物业区域显著位置及拟加装电梯所在单元

等位置进行公示，公示期不少于 7 个工作日

（与当天报纸日期栏合照）。

8 调解情况记录 社区、街办组织调解会议照片、签到表等。

9

施工图设计文件（含建筑改造或结构

加固、工程预算）、施工图设计文件

审查报告

委托该建筑原设计单位或具备相应资质的设

计单位，编制施工图设计文件，并加盖设计单

位公章。并办理施工图设计文件审查。

10 建设工程质量安全实施监督通知书 经新城区建筑业管理中心审核盖章

实施主体承诺：

我单位所提交的申请资料均真实有效，其中所有业主（含代理人）签章均为本人自愿

签署，并承诺对申报资料的真实性及数据的准确性（含电子文件与图纸的一致性）负责。

如因申请资料不真实引起的矛盾纠纷，本单位愿意自行承担后果，并承担由此产生的一切

经济和法律责任。

申请人（签字盖章）：

年 月 日

属地社区

审查意见

签字盖章

年 月 日

属地街办

审查意见

签字盖章

年 月 日

区住建局

审查意见

签字盖章

年 月 日

相关部门联

合审查意见

年 月 日

备注：1.此表双面打印，一式三份，社区、街办、区住建局各留存一份；2.除申

请表提交纸质版外，其余资料只留存扫描电子版。


